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 Oppfølgingsliste – Lønn  
 

	
Oppgaver
	
Ref
	
	Utførelse
	
	
Merknader

	
	
	Ansvarlig
	Frist
	Ferdig
Dato/sign
	

	Veiledning for arbeidsgivere; https://www.skatteetaten.no/bedrift-og-organisasjon/arbeidsgiver/ 


	
	
	
	
	

	Beregning av påløpne feriepenger

	7.02
	
	
	
	

	Eksempel på bilag for kjøregodtgjørelse. (Tilfredsstiller formkravene til kjørebok.)

· Sjekk om den tar høyde for endringer

· Sjekk om satsen for kjøregodtgjørelsen overstiger statens sats for unntak for skatteplikt. 
· Dersom kjøregodtgjørelsen overstiger blir kjøregodtgjørelsen skattepliktig for mottaker og arbeidsgiveravgiftpliktig for arbeidsgiver.


	7.03
	
	
	
	

	Eksempel på skjema for reisegodtgjørelse.


	7.04
	
	
	
	

	Kontroller at alle ”spesielle” lønnsytelser (eks fri bil, rentefordel, ektefelles deltakelse på reise) mv er tatt inn i lønnssystemet og korrekt behandlet. 
Personalrabatter og bonuspoeng: https://www.skatteetaten.no/bedrift-og-organisasjon/arbeidsgiver/a-meldingen/veiledning/lonn-og-ytelser/oversikt-over-lonn-og-andre-ytelser/skattepliktig-rabatt-personalrabatt/, 
Veileder til de nye reglene om rapportering og skattlegging av naturalytelser
De vanligste spørsmål og svar om naturalytelser

	 
	
	
	
	

	Fullfør spesifikasjons- og beregningsskjemaene for:

•
Avgiftspliktige ytelser

•
Oppgavepliktige ytelser

•
Beregning og avstemming av arbeidsgiveravgift


	7.05
7.06
7.07
	
	
	
	

	Arbeidsgiveravgiftssatser, https://www.skatteetaten.no/satser/arbeidsgiveravgift/ se www.skatteetaten.no 

	
	
	
	
	

	Alle arbeidsgivere, pensjonsutbetalere og andre som utbetaler lønn, ytelser, godtgjørelser med mer skal lage slik sammenstilling til hver enkelt ansatt eller inntektsmottaker.
For allmennyttige eller veldedige organisasjoner gjelder det egne regler.  

https://www.skatteetaten.no/Bedrift-og-organisasjon/Arbeidsgiver/a-meldingen/  


	
	
	
	
	

	Avstem grunnlag for beregning av arbeids​giveravgift for hele året mot sammenstillingsskjema

	7.07
	
	
	
	

	Dersom pensjonsordningen er balanseført i regnskapet innhentes aktuarberegning.


	
	
	
	
	

	Avstem skyldig arbeidsgiveravgift.


	7.07
	
	
	
	

	Avstem skyldig skattetrekk.


	7.08
	
	
	
	

	Avstem konti for forskudd og lån til ansatte.

*Dersom ansatt også er aksjonær anses lån som hovedregel som skattemessig utbytte. Det er enkelte unntak, blant annet dersom arbeidstakeren ikke eier mer enn 5% av aksjene.

	7.09
	
	
	
	

	Innhent bekreftelse på mellomværende med ansatte.


	
	
	
	
	

	Innhent rapporten A07 a-melding avstemming. Rapporten oppsummerer opplysningene du har sendt inn i a-melding i et gitt tidsrom. Avstem rapporten mot Lønn og Pensjonskostnader RF 1022 og mot hovedbok. Påse at alle poster som skulle vært innberettet kommet med på Lønn og Pensjonskostnader RF 1022. 


	
7.10
	
	
	
	

	Utarbeid tilstrekkelig underspesifikasjon for mottatte refusjoner gjennom året vedr. lønn, sykepenger. 
	
	
	
	
	

	Sett opp sammendrag over alle konti som tilhører de enkelte regnskapsposter under lønningsområdet.
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