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Oppfølgingsliste – Inntekter, kundefordringer og mellomværender (Side 1 av 2)

	
Oppgaver
	Ref
	
	Utførelse
	
	Merknader

	
	
	Ansvarlig
	Frist
	Ferdig

Dato/sign.
	

	Skriv ut saldoliste over kundefordringer fra økonomisystemet.


	
	
	
	
	

	Skriv ut aldersfordelt saldoliste over kundefordringer fra økonomisystemet.


	
	
	
	
	

	Spesifiser eventuelle "diverse" kundefordringer.


	
	
	
	
	

	Spesifiser eventuelle mellomværende med konsernselskaper.


	     11.03 og    11.04
	
	
	
	

	Innhent bekreftelse fra alle konsernselskaper.


	      11.03
	
	
	
	

	Kundefordringer med kreditsaldo føres på egen liste. Angi årsak til kreditsaldo. (Kreditsaldi som ikke er forskudd bør overføres til gjeld).


	6.02
	
	
	
	

	Spesifiser forskudd fra kunder. (Skal oppføres som egen post i regnskapet).


	        6.02
	
	
	
	

	Avstem saldoliste mot hovedbok.


	
	
	
	
	

	Spesifiser fordringer i utenlandsk valuta.  Angi valutakurs.

Dersom selskapet også har gjeld i samme valuta, vurder motregning etter gjeldende regler. 
	
	
	
	
	

	Avmerk fordringer som ikke er ordinære varefordringer, f.eks. depositum.
	
	
	
	
	

	Utarbeid en analyse over utviklingen av salg/kundefordringer gjennom året.
	
	
	
	
	

	Analyser aldersfordeling og omløpshastighet for kundefordringer over tid. 

(Pr. måned, kvartal eller år.)
	4.01
	
	
	
	


	
Oppfølgingsliste – Inntekter, kundefordinger og mellomværender (Side 2 av 2)

	
Oppgaver
	
Ref
	
	Utførelse
	
	
Merknader

	
	
	Ansvarlig
	Frist
	Ferdig
Dato/sign
	

	Spesifiser fordringer som anses å være usikre.


	11.02
	
	
	
	

	Beregn nødvendig regnskapsmessig avsetning til tap på fordringer.


	11.02
	
	
	
	

	Beregn avsetning til garantiansvar.


	
	
	
	
	

	Utarbeid spesifisert liste over inngått på tidligere avskrevne fordringer.


	
	
	
	
	

	Arkiver mottatte saldoforespørsler samt eventuelle kontoutdrag alfabetisk med spesifikasjon av eventuelle avvik.


	6.03
	
	
	
	

	Avstem provisjonsinntekter mot oversikt over provisjonssalg.


	
	
	
	
	

	Utarbeid tilstrekkelige underspesifikasjoner for konti som inngår i posten driftsinntekter, men som ikke refererer seg til ordinært salg av varer og tjenester.


	
	
	
	
	

	Utarbeid spesifikasjon over skyldig bonus.


	
	
	
	
	

	Utarbeid eventuell oversikt over:

a) varer/tjenester fakturert pr. 31.12., men som først er utlevert/avsendt etter 31.12. 

b) varer/tjenester utlevert/avsendt før 31.12., men først fakturert etter 31.12.

Vær i denne sammenheng spesielt oppmerksom på varer i transport rundt årsskiftet.
	
	
	
	
	

	Sett opp sammendrag over alle konti som tilhører de enkelte regnskapsposter under salgsområdet.
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