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Oppgaver
	
Ref
	
	Utførelse
	
	
Merknader

	
	
	Ansvarlig
	Frist
	Ferdig
Dato/sign
	



	Utarbeid utkast til årsregnskap og noter.  

Jfr. regnskapslovens kapittel 6 og 7.


	
	
	
	
	

	Utarbeid utkast til årsberetning.
Jfr. regnskapslovens § 3-3a.

For små foretak er det ikke krav om årsberetning.


	2.03
	
	
	
	

	Utarbeid utkast til kontantstrømoppstilling, dette er ikke et krav for små foretak.

Jfr. regnskapslovens §§ 3-2 og 6-4.


	
	
	
	
	

	Kontroller at alle formelle krav til årsregnskap mv. i Regnskapsloven er tilfredsstilt.


	
	
	
	
	

	Kontroller utkast mot arbeidspapirene (analyser/ av​stemminger) for å påse at samtlige poster er til​strekkelig dokumentert og for​klart. 


	2.04
	
	
	
	

	Påse at det er utarbeidet sammendrag av konti for alle regnskapsposter til riktige områder.


	
	
	
	
	

	Før utkastene avsluttes vurder om forhold etter regn​skapsårets utløp kan påvirke årsregnskapet.


	
	
	
	
	

	Send fullstendighetserklæring til revisor.


	
	
	
	
	

	Sørg for formell godkjennelse og signering av årsregnskap og årsberetning fra:

· Daglig leder

· Styret

· Hvis aktuelt også behandling av bedriftsforsamlingen
	
	
	
	
	

	Avslutt hovedboken med alle posteringer.


	
	
	
	
	

	Årsregnskap (resultatregnskap, balanse, noter og evt. kontant​strøm​oppstilling), eventuell årsberetning samt revisjonsberetning skal oppbevares i Norge i 5 år etter regnskapsårets slutt. Oppbevaring skal skje ordnet og være betryggende sikret mot ødeleggelse, tap og endring.

	
	
	
	
	

	Send ut årsregnskap, eventuell årsberetning og revisjons​beretning til aksjonærene.


	
	
	
	
	

	Årsregnskapet fastsettes som selskapets regnskap i general​forsamlingen/årsmøtet.


	
	
	
	
	

	Generalforsamlingsprotokoll oppdateres.


	
	
	
	
	

	Send årsregnskap, eventuell årsberetning og revisjons​beretning til Regn​skaps​registeret i Brønnøysund. Jfr. regnskapslovens § 8-2.


	
	
	
	
	

	Påse at årsregnskap, eventuell årsberetning og revisjons​beretning holdes til​gjengelig på selskapets kontor.

Jfr. regnskapslovens § 8-1.
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